[image: ]
УКРАЇНА
КОВЕЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

НАКАЗ


19.09.2023                                          м. Ковель                                         № 168
Про затвердження складу  атестаційної комісії
управління освіти виконавчого комітету
Ковельської міської ради на 2023-2024 навчальний рік,
організацію та строки  проведення атестації 
педагогічних працівників закладів освіти   


        На  виконання  Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту»,  « Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», повноважень викладених у розділі ІІ «Порядок створення та повноваження атестаційних комісій» і розділі ІІІ «Порядок проведення атестації» Положення про атестацію педагогічних працівників (далі – Положення), затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 року № 805, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України  21 грудня 2022р. за № 1649/38895, витягу з протоколу засідання президії Ковельської міської організації профспілки працівників освіти і науки №5 від 19.09.2023 року, з метою  організації і проведення атестації  педагогічних та керівних кадрів  закладів освіти  Ковельської  територіальної  громади 
Н А К А З У Ю:
1. Затвердити склад атестаційної комісії управління освіти виконавчого комітету  Ковельської  міської  ради.  (додаток 1)
2. Атестаційній комісії:
 1) Провести  10.10.2023 року о 09.00 год.  в приміщенні освітнього  ХАБУ  ЦПРПП  засідання  атестаційної комісії  управління  освіти  виконавчого  комітету  Ковельської  міської  ради. 
2) Затвердити списки педагогічних і керівних кадрів, які атестуються  атестаційною комісією II  рівня.
3) Затвердити строки та графік проведення засідань атестаційної комісії, визначити строки та електронну пошту  для подання  педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі). 
4)  Розглянути документи педагогічних працівників які атестуються, за  потреби перевірити їхню достовірність, встановити дотримання вимог пунктів 8,9  розділу І Положення, а також  оцінити професійні компетентності  педагогічних працівників  з урахуванням їх посадових обов’язків і вимог професійного  стандарту (за наявності).
5)  У разі прийняття рішення про вивчення практичного досвіду  та  належного оцінювання  професійних компетентностей керівних та педагогічних  працівників, зі складу  атестаційної комісії  визначити членів, які  будуть аналізувати практичний досвід роботи педагогів, а також затвердити графік заходів з його проведення.
3. Провести  атестацію педагогічних працівників, згідно п.8. розділу ІІ  Положення:
 - закладу дошкільної освіти (ясла-садок) № 2 "Берізка" м. Ковеля; 
- закладу дошкільної освіти" Веселка" с.Зелена Ковельської міської ради; 
- ЗАКЛАДУ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ "СОНЕЧКО" С. ЗАРІЧЧЯ КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ      
    РАДИ;
- ЗАКЛАДУ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ С.РУЖИН КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
-  ЗПО «СТАНЦІЯ ЮНИХ НАТУРАЛІСТІВ МІСТА КОВЕЛЯ»;
-  ЗПО "КОВЕЛЬСЬКА МІСЬКА СТАНЦІЯ ЮНИХ ТЕХНІКІВ"; 
-  ЗПО "КОВЕЛЬСЬКА СТАНЦІЯ ЮНИХ ТУРИСТІВ"; 
-  ГІШИНСЬКОЇ ГІМНАЗІЇ КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
-  КОЛОДНИЦЬКОЇ ПОЧАТКОВОЇ ШКОЛИ КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
-  ГОРОДИЛЕЦЬКОЇ  ПОЧАТКОВОЇ  ШКОЛИ  КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ   
-  РУЖИНСЬКОЇ    ПОЧАТКОВОЇ    ШКОЛИ КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;  
     -  Комунального закладу "Ковельський інклюзивно  -  ресурсний центр»;
     -  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОВЕЛЬСЬКОЇ                    
        МІСЬКОЇ РАДИ.  

4. Прийняти рішення про результати атестації педагогічних працівників:
- згідно п.8 розділу ІІ Положення -  не пізніше 01 квітня 2024 року;
- педагогів та керівників підпорядкованих закладів освіти - не пізніше 25 квітня 2024 року.
5.  Секретарю атестаційної комісії  Колоді О.П.:
1) здійснювати прийом, реєстрацію та зберігання документів, поданих педагогічними працівниками, до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією;
2) упродовж атестаційного періоду організувати та забезпечити роботу атестаційної комісії,   ведення   протоколів засідань атестаційної комісії;
3) повідомити педагогічних працівників про місце і час проведення засідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на засідання);
4)  рішення атестаційної комісії   про результати атестації упродовж трьох робочих днів після його прийняття довести до відома   педагогічного працівника шляхом видання йому атестаційного листа (надсилання на електронну адресу в сканованому вигляді);
5)  забезпечити оприлюднення інформації про  діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на  офіційному вебсайті управління освіти виконавчого комітету Ковельської міської ради.
6.  Керівникам   закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти, педагогічні працівники яких атестуються  атестаційною комісією управління освіти:
1)  до 05 жовтня 2023 року   надіслати в управління освіти:
- список педагогічних працівників, які атестуються в 2023-2024 н.р. (ПРОЄКТ) (додаток 2)
- клопотання закладу освіти про затвердження списків педагогічних працівників, які  атестуються  атестаційною комісією управління освіти у 2023-2024 н.р.
- копії документів щодо атестації педагога, які зберігаються в особових справах педагогічних працівників ( в разі запиту атестаційної комісії); 

2) забезпечити сприяння членам атестаційної  комісії  в оцінці професійних компетентносте педагогічних працівників  і керівних кадрів, що атестуються з урахуванням посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності);

7.  Контроль  за  виконанням  даного  наказу  залишаю  за  собою.
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Начальник управління освіти                             Віктор БИЧКОВСЬКИЙ
[bookmark: _GoBack]Оксана Колода  50158

                                                                                                       Додаток 1 
                                                                                        до наказу  управління освіти
                                                                                        від 19.09.2023 р №168 


СКЛАД
атестаційної  комісії  управління освіти виконавчого комітету 
Ковельської міської ради
Голова комісії

         БИЧКОВСЬКИЙ Віктор Васильович           начальник управління освіти
                                
          
Секретар атестаційної комісії


         КОЛОДА   Оксана  Панасівна           консультант  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                       РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                           КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  
    

Члени комісії
            БРУЧА  Світлана  Анатоліївна          консультант  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                        РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                           КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  
         ВЕРЧУК  Світлана   Степанівна        директор  ЦЕНТРУ  ПРОФЕСІЙНОГО 
                                                                                           РОЗВИТКУ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ 
                                                                                           КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

          ЖАБ’ЮК Лариса Мирославівна      головний спеціаліст управління  освіти 
 
         КОЛЕСНІКОВА  Жанна Василівна  консультант  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                       РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                           КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  
         КОТІК  Світлана  Миколаївна          психолог  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                      РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                          КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

  ПОЛІЩУК   Ольга  Миколаївна       головний спеціаліст управління освіти 

   ПРОХОРЧУК Андрій Федорович   консультант  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                     РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                        КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

        СЕЗЬОМІН Ігор Вадимович            голова  Ковельської міської організації                     
                                                                    профспілки  працівників   освіти і науки

        ТУСЬ  Ірина Іванівна                        юрист  управління освіти


        ШАЙНЮК  Світлана  Володимирівна   консультант  ЦЕНТРУ ПРОФЕСІЙНОГО                                            
                                                                     РОЗВИТКУ  ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
                                                                                        КОВЕЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  

      
       
                                                                














 (ПРОЄКТ)

                                                                                                                                                                       Додаток 2
                                                                                                                                                                       до наказу  управління освіти
                                                                                                                                                                       від 19.09.2023р №168 
СПИСОК 
                                                                                      педагогічних працівників   ________________________,
                                                        ( назва закладу освіти)
які атестуються  у  2023-2024 навчальному році.
	№
з/п
	Прізвище, ім’я,
по батькові
	Посада за якою атестується (яку займає) педагогічний працівник
	Навчальний предмет (інтегрований курс, дисципліна тощо), який(які) викладає педагогічний працівник


	Ступінь (освітньо-кваліфікаційний рівень)  вищої освіти. Найменування  закладу освіти, який видав документ про освіту, рік закінчення
	Спеціальність, зазначена в дипломі
	Стаж роботи
на посадах
педагогічних
працівників

	Відомості про підвищення кваліфікації
	Дата проходження та результати попередньої атестації
	На що претендує в ході атестації

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



     Керівник закладу освіти    ________                                      __________________                             ______________
                                                  (Назва ЗО )                                                           (Підпис)                                                                 (П.І.П.)
 М.П.
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